
ارسال جواب مشاور به طراح

دریافت پاسخ مشاور

ارسال ایمیل به مدیر پروژه

ارسال ایمیل تاخیر در تولید مدرک

دریافت مدرک از طراح

ارسال مدرک طراح به مشاور

ارسال ایمیل رفع پیشنیاز به طراح

شروع

در صورت نیاز اضافه کردن سایر مدارک به
ایمیل

ارسال ایمیل به طراح به همراه تمامی پیوست های
انتخاب شده

CC مدیر فنی و مدیر پروژه و کارشناس پروژه در%

پایان

شروع

ورودی ها
HV، LV، CIVIL، انتخاب نوع مدرک -

General
- انتخاب مدرک از بین مدارک مشخص شده

- انتخاب Revision مدرک
تاریخ ثبت همان تاریخ کامپیوتر یا به صورت

دستی
ا ا ل ا ک کا ا

ثبت تمام مشخصات مدرک در فایل اکسل
ثبت فایل های پیوست در مسیر پروژه

لینک شدن سلول متناظر، به فایل در مسیر پروژه

پایان

شروع

پایان

فاصله زمانی بین زمان ارسال تمامی
مدارک به مشاور تا به امروز محاسبه

شود

این فاصله زمانی بیش
از N روز است؟

ارسال ایمیل به مدیر پروژه و ذکر این نکته که مدرک
X در Rev.? دارای تاخیر در پاسخ می باشد

%مدیر فنی در CC قرار بگیرد

شروع

پایان

فاصله زمانی بین زمان رفع پیشنیاز تا
به امروز محاسبه شود

این فاصله زمانی بیش
از N روز است؟

ارسال ایمیل به طراح مربوطه و ذکر این نکته که
مدرک X در Rev.? دارای تاخیر در تولید مدرک می

باشد
بگیرد قرار CC در پیمانکار %

شروع

شروع

ورودی ها
HV، LV، CIVIL، انتخاب نوع مدرک -

General
- انتخاب مدرک از بین مدارک مشخص شده

انتخاب Revision مدرک
تاریخ ثبت همان تاریخ کامپیوتر یا به صورت

دستی
ا ا ل ا ک کا ا

ثبت تمام مشخصات مدرک در فایل اکسل
ثبت فایل های پیوست در مسیر پروژه

لینک شدن سلول متناظر، به فایل در مسیر پروژه
تهیه فایل ورد یا پی دی اف با فرمت مشخص

نامه

پایان

بررسی مدرک توسط مدیر فنی

پس از بررسی مدرک مورد
نظر مورد تایید است؟

ارجاع مجدد به طراح
مربوطه به منظور طراحی

مجدد

شروع

ورودی ها
HV، LV، CIVIL، انتخاب نوع مدرک -

General
- انتخاب مدرک از بین مدارک مشخص شده

- انتخاب Revision مدرک
انتخاب تمامی مدارک موجود در فولدر طراح

ارسال ایمیل به مشاور به همراه
تمامی پیوست های انتخاب شده

پایان

بررسی مدرک ارسالی توسط
مشاور

و پاسخ به شرکت

بررسی پاسخ مشاور توسط مدیر
فنی

پاسخ مشاور
Approved است؟ پایان

شروع

پیشنیاز مدرک A بر طرف
شده است؟

به طراح مربوطه ایمیل زده شود که مدرک A پیشنیازش برطرف
شده است و طی N روز طراحی و ارسال گردد
%مدیر فنی و مدیر پروژه در CC قرار بگیرد

پایان

A پیشنیاز مدرک
تولید شده است؟

مدیر فنی صلاح دانسته
که مدرک بدون پیشنیاز

تولید شود؟

طراحی مدرک توسط
طراح

از زمان ارسال ایمیل
N به طراح تا امروز بیش از

روز شده است؟

از زمان ارسال مدرک
به مشاور تا امروز بیش
از N روز شده است؟

ارسال ایمیل به متصدی مربوطه و ذکر این نکته که
مدرک X در Rev.? دارای تاخیر در تولید مدرک می

باشد
بگیرد قرار CC در پیمانکار %

فایل های پیوست
شده شامل خود مدرک هم

می شود و کامل
می باشد؟

کلیه فایل های پیوست در مسیر طراحی
نوع مدرک/نام مدرک/Approved فولدر

قرار بگیرد

محتویات فولدر آخرین ریویژن از مدرک در
فولدر

Approved/نوع مدرک/نام مدرک
کپی شود

بررسی توسط طراح
در اسرع وقت

خیر

بلی

بلی

خیر

بلی

خیر

بلی

بلی

بلی

خیر

بلی

خیر

خیر

بلی

خیر

بلی
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تعریف ایمیل های ارکان پروژهتعریف پروژه

شروع

با توجه به ورودی ها

1- تولید فایل اکسل
(HV,LV,CIVIL,General) شیت ها متناسب با نوع مدارک -
- مدارک مشخص شده در مرحله قبل به عنوان سطرهای هر

شیت
- ستون های هر شیت متناسب با فایل پیوست

-ثبت پیشنیازهای هر مدرک و زمان تولید هر مدرک

2- تولید فولدر برای ذخیره سازی فایل های پروژه در محل
نظ د

ورودی ها
1- نام پروژه

2- سال تعریف پروژه
3- مخفف سه حرفی پروژه
4- دریافت نوع مدارک

(HV,LV,CIVIL,General) به صورت چک
باکس

5- انتخاب مدارک مورد نیاز از لیست کلیه
مدارک که به HV و LV و CIVIL و

GENERAL تفکیک شده اند

پایان

شروع

ورودی ها
- ایمیل های طراح های HV و LV و

CIVIL

- ایمیل های پیمانکار از جمله متصدی ثبت
مدارک، مدیر واحد فنی، مدیر پروژه،

کارشناس پروژه

- ایمیل های کارفرما از جمله مجری طرح،
کارشناس پروژه، کارشناس ساختمانی

پروژه و بایگانی کارفرما

-ایمیل های مشاور از جمله مدیر پروژه،
کارشناس HV، کارشناس LV، کارشناس

Civil، بایگانی مشاور

% امکان تعریف فیلد جدید برای هر قسمت
وجود داشته باشد به عنوان مثال کنترل

پروژه در قسمت پیمانکار

ثبت در شیت ایمیل ها در فایل اکسل به
منظور استفاده در مراحل بعدی

پایان
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